
NOMBRE: No. DOCUMENTO DE IDENTIDAD 2026 MES X X

Inicio Terminación Desde Hasta L M M J V S D

IE
Gabriel García 

Márquez
133100 2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACIÓN CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVA

IDENTIFICAR EL ENTORNO, LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DE LA EMPRESA, DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVA. 

7/1/2026 7/29/2026 8:00 12:00 X 20

IE
Gabriel García 

Márquez
133100 2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACIÓN CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVA

IDENTIFICAR EL ENTORNO, LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DE LA EMPRESA, DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVA. 

7/1/2026 7/29/2026 14:00 18:00 X 20

IE
Gabriel García 

Márquez
133100 8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACIÓN CONTABLE, SEGÚN POLÍTICAS 

DE LA ORGANIZACIÓN.
ELABORAR LOS DOCUMENTOS SOPORTES DE LOS HECHOS ECONÓMICOS 
DE ACUERDO CON POLÍTICAS CONTABLES Y NORMATIVA 7/2/2026 7/30/2026 8:00 12:00 X 20

IE
Gabriel García 

Márquez
133100 8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACIÓN CONTABLE, SEGÚN POLÍTICAS 

DE LA ORGANIZACIÓN.
ELABORAR LOS DOCUMENTOS SOPORTES DE LOS HECHOS ECONÓMICOS 
DE ACUERDO CON POLÍTICAS CONTABLES Y NORMATIVA 7/2/2026 7/30/2026 14:00 18:00 X 20

IE
Santa Fé 133100 8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACIÓN CONTABLE, SEGÚN POLÍTICAS 

DE LA ORGANIZACIÓN.
ELABORAR LOS DOCUMENTOS SOPORTES DE LOS HECHOS ECONÓMICOS 
DE ACUERDO CON POLÍTICAS CONTABLES Y NORMATIVA 7/3/2026 7/17/2026 8:00 12:00 X 12

IE
Santa Fé 133100 8. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS EN EL REGISTRO DE LA INFORMACIÓN CONTABLE, SEGÚN POLÍTICAS 

DE LA ORGANIZACIÓN.
ELABORAR LOS DOCUMENTOS SOPORTES DE LOS HECHOS ECONÓMICOS 
DE ACUERDO CON POLÍTICAS CONTABLES Y NORMATIVA 7/3/2026 7/31/2026 14:00 18:00 X 20

IE
Santa Fé 133100 2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACIÓN CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVA

IDENTIFICAR EL ENTORNO, LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DE LA EMPRESA, DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVA. 

7/6/2026 7/27/2026 8:00 12:00 X 8

IE
Santa Fé 133100 2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACIÓN CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVA

IDENTIFICAR EL ENTORNO, LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DE LA EMPRESA, DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVA. 

7/6/2026 7/27/2026 14:00 18:00 X 8

IE 
Santa Cecilia 133100 2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACIÓN CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVA

IDENTIFICAR EL ENTORNO, LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DE LA EMPRESA, DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVA. 

7/7/2026 7/28/2026 8:00 12:00 X 16

IE 
Santa Cecilia 133100 2. PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACIÓN CONTABLE, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVA

IDENTIFICAR EL ENTORNO, LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, 
FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DE LA EMPRESA, DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVA. 

7/7/2026 7/28/2026 14:00 18:00 X 16
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1 AL 15

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios

    REPORTE DE ACTIVIDADES INSTRUCTOR
9311-FPI-FO-80
Fecha: Octubre 2013
Versión 1

1. Actividades Académicas de Formación
Julio

TOTAL HORAS LABORADAS

TOTAL HORAS ACADEMICAS 
TOTAL HORAS ACADEMICAS ADICIONALES MAS ADMINISTRATIVAS

3418880

3418905

3418880

Total
Horas

Días
Código 

Programa Actividad

Fecha

Martha Yasmine Bohórquez Niño 16 AL 31



Inicio Terminación Desde Hasta L M M J V S D

0

Inicio Terminación Desde Hasta L M M J V S D

0

Inicio Terminación Desde Hasta L M M J V S D

Inicio Terminación Desde Hasta L M M J V S D

0

Firma del Coordinador Académico: Firma del Instructor:

* 1. Actividades Culturales - 2. Compensatorio por Trabajo Dominical - 3. Permiso Sindical - 4. Incapacidad - 5. Licencia - 6. Permiso - 7. Preparación de Clase 8. Comité Evaluación y Seguimiento 9.

Eventualidades 10. Participación Equipo Pedagógico

TOTAL

INICIATIVA PLANES DE NEGOCIO

Radicado NOMBRE INICIATIVA NOMBRE PLAN DE NEGOCIO
Fecha Horario

Descripción Justificación
Fecha Horario

Radicado NOMBRE DE LA CAPACITACIÓN
Fecha Horario Días Total

Horas

Total
Horas

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
Días Total

Horas

Días

ACTIVIDADES ACADEMICAS ADICIONALES
Desarrollo
Curricular

Diseño
Curricular Justificación

Horario Días

CAPACITACION DE FUNCIONARIOS (Asignar ficha de Caracterización)

TOTAL

* 1. Tutorias - 2. Elaboración de Guías - 3. Elaboración de Cuestionarios - 4. Diseño de formación complementaria. - 5. Asesoría de Proyectos

Total
HorasDescripción

Fecha


	FORM. DIRECTA 
	ACT. ADTVAS

